
1

九江学院本科教育教学审核评估工作进度安排表

工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第一阶段
宣传启动
（2023年
10-12月）

方案
制订

制订并下发《九江学院本科教
育教学审核评估工作方案》，
明确分工，落实责任

教学质量监
控与评估处

2023年 10月 / /

机构
成立

成立学校审核评估工作领导
小组及审核评估工作办公室

学校党委 2023年 10月

/ /

成立审核评估专项工作组
审核评估工
作办公室

2023年 10月

动员
宣传

召开全校本科教育教学审核
评估工作部署动员会

党政办公室、
教学质量监
控与评估处

2023年 10月召开本院本科教育教学审核评
估工作部署动员会

2023年 11月

组织学习教育部审核评估文
件及学校评建工作方案，制订
工作方案并报送至审核评估
工作办公室

各专项工作
组、各职能

部门
2023年 12月制订本院审核评估工作方案，报

送至审核评估工作办公室
2023年 12月
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

根据学习宣传组工作方案，搭
建专题网站，发布审核评估信
息，营造审核评估氛围

学习宣传组
、审核评估工
作办公室

持续推进
配合学习宣传组，完成校级宣传
和二级学院内部宣传的相关工
作，营造审核评估氛围

持续推进

第二阶段
自评自建
（2024年
1月-11月）

学习
培训

组织教育教学审核评估培训
会议，邀请审核评估专家或试
点高校领导开展专题培训

审核评估工
作办公室

专家进校前不
定期召开

在学院内部组织开展教育教学
审核评估专题培训

专家进校前不
定期召开

组织相关人员外出学习调研
各单位
各部门

专家进校前不
定期召开

组织相关人员外出学习调研
专家进校前不
定期召开

按照学习宣传组工作方案，开
展审核评估系列专题报道

学习宣传组、
审核评估工
作办公室

持续推进
配合学习宣传组，完成二级学院
内部宣传及校级宣传的相关工
作

持续推进

制度
完善

梳理学校现有制度文件，提供
包含文件名称和文号的清单
及文件电子档；相关职能部门
在现有制度文件清单基础上
进一步梳理，查漏补缺，根据
审核评估要求，修订和完善相
关制度文件，完成制度文件汇
编

相关职能
部门

2024年 10月梳理、完善本学院各类教育教学
制度文件并汇编成册

2024年 11月
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第二阶段
自评自建
（2024年
1月-11月）

自评
自建

各专项工作组、各职能部门按
照各自制定的工作方案开展
自评自建工作

各专项工作
组、各职能

部门
2024年 11月

落实十项任务，对照审核评估指
标内涵要求，全面开展自评自建
工作

2024年 11月

组织完成对二级学院近三年
教育教学档案材料的检查

教务处、教学
质量监控与
评估处、审核
评估工作
办公室

2024年 4月
（第一轮）

整理教育教学档案，配合接受学
校的各项检查并对存在的问题
立行立改

2024年 4月

2024年 10月
（第二轮）

2024年 10月

组织完成对七个一级指标项
目组自评自建情况的检查

审核评估工
作办公室

2024年 5月
（第一轮）

/ /
2024年 11月
（第二轮）

各职能部门完成《部门服务本
科教学情况总结报告》

各职能部门 2024年 11月 / /
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第二阶段
自评自建
（2024年
1月-11月）

数据
采集

统一协调部署 2023年高等教
育质量监测国家数据平台数
据采集填报工作，发布
《2022-2023学年本科教学质
量报告》

审核评估工
作办公室、评
建材料与数

据组

2023年 11月按照学校要求，统计、核定、提
交教学基本状态数据

2023年 11月

统一协调部署 2024年高等教
育质量监测国家数据平台数
据采集填报工作，发布
《2023-2024学年本科教学质
量报告》

审核评估工
作办公室、评
建材料与数

据组

2024年 11月按照学校要求，统计、核定、提
交教学基本状态数据

2024年 11月

自评
报告

七个一级指标专项工作组、自
评报告组完成自评报告和支
撑材料

七个一级指
标专项工作
组、自评报告
组、审核评估
工作办公室

2024年 4月
（一稿）

根据学校审核评估工作要求，进
一步梳理学院自评自建效果，并
凝练学院本科办学特色亮点，完
成二级学院自评报告撰写及相
关支撑材料的整理，上报审核评
估工作办公室

2024年 7月
（一稿）2024年 7月

（二稿）

2024年 11月
（三稿）

2024年 11月
（二稿）

定量
指标

确定常模、特色可选项、定量
指标

审核评估工
作办公室

2024年 10月 / /
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第三阶段
优化完善
（2024年
12月-2025
年 3月）

专家
诊断

组织校内外专家开展新一轮
本科教育教学审核评估诊断
性评估工作

审核评估工
作办公室

2024年 12月
配合完成学校诊断性评估专家
线上和入校考察各项工作，包括
各类材料的调阅、线上听课、线
上访谈等。

2024 年 12月

落实
整改

根据诊断性评估专家组的建
议和意见，七个一级指标专项
工作组牵头单位组织责任单
位，召开审核评估专题工作
会，进一步完善自评报告和支
撑材料

七个一级
指标专项
工作组、
审核评估工
作办公室

2025年 1月
根据诊断性评估专家组的建议
意见，召开审核评估工作专题工
作会，进一步完善自评报告、支
撑材料和教学档案材料

2025年 1月

第四阶段
专家考察
（2025年
3月-5月）

前期
准备

制定专家组线上、线下进校评
估工作方案，细化听课、调档、
考察走访、访谈座谈、接待专
项实施方案和工作流程

审核评估工
作办公室、
各相关部门

2025年 3月
制定学院层面专家组线上、线下
进校评估工作方案，细化听课、
调档、考察走访、访谈座谈专项

实施方案和工作流程

2025年 1月

完成校长工作报告及 PPT 制
作

党政办、
审核评估工
作办公室

2025年 3月 完成二级学院自评报告（定稿）、
院长工作汇报及 PPT制作。

2025年 3月
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第四阶段
专家考察
（2025年
3月-5月）

前期
准备

专家集中考察路线及考察场
馆的准备

审核评估工
作办公室、各
相关部门

2025年 3月
配合审核评估工作办公室和相
关部门做好专家集中考察路线
及考察场馆的准备

2025年 3月

联络员及讲解员的培训
审核评估工
作办公室、各
相关部门

2025年 3月 / /

落实专家办公设备、办公场
所、用车、信息化保障等

党政办、信息
技术中心、各
相关部门

2025年 3月 / /

准备 5-10分钟短视频或其他
特色材料，介绍学校情况，供
专家了解学校

宣传部、信息
技术中心

2025年 3月 / /

最终审定学校自评报告；获取
3+3报告；完成支撑材料、专
家案头材料等

审核评估工
作办公室、自
评报告组、
评建材料与
数据组

2025年 3月 查缺补漏，持续改进，按教育部
审核评估要求完成教师满意度、
学生满意度报告的问卷调查。

以教育部通知
为准
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第四阶段
专家考察
（2025年
3月-5月）

校园环境优化、美化
基建处、后勤
管理处、宣传
部、保卫处

持续推进，直
至专家进校前

学院办公环境、教室、宿舍环境
优化、美化

持续推进，直
至专家进校前

评估全流程预演
各单位
各部门

2025年 3月 评估全流程预演 2025年 3月

线上
评估

填报管理信息系统中相关材
料，形成专家评估案头材料

审核评估工
作办公室、评
建 材料与数

据组

2025年 3月
配合专项工作组及专家组，完成
线上材料的整理、上传

2025年 4月

接受并配合专家完成线上评
估

各单位
各部门

2025年 4月

入校
评估

与专家组沟通确定入校评估
方案，根据专家组确定的入校
评估时间、工作任务和要求，
做好入校评估对接

审核评估工
作办公室、
党政办

2025年 4月
配合审核评估工作办公室，做好
现场考察专家的访谈、听课、走
访、查阅、调阅等工作

2025年 5月

配合专家做好实地考察和专
家组意见通报

审核评估工
作办公室

2025年 5月
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工作
阶段

学校层面 学院层面

专项 工作内容 责任单位 截止时间 工作任务 截止时间

第五阶段
整改落实

整改
计划

根据专家《审核评估报告》及
问题清单，制订《审核评估整
改方案》，明确整改问题台账、
整改任务书、时间表、校内督
查 督办机制和问责机制

自评报告组、
审核评估工
作办公室

专家反馈评估
报告的 20天

内 按照《审核评估整改方案》，制
定《二级学院整改实施方案》

学校方案下发
的 1个月内

召开学校教育教学审核评估
工作领导小组会议审议并提
交整改方案

审核评估工
作办公室

专家反馈评估
报告的 30天

内

整改
落实

按照《审核评估整改方案》逐
步落实整改

各单位
各部门

专家反馈评
估报告的 2

年内

按照《二级学院整改实施方案》，
落实学院（学部）各项整改工作

专家反馈评估
报告的 2年内

撰写《审核评估中期自查整改
报告》

自评报告组、
审核评估工
作办公室

专家反馈评估
报告的 1年

后

撰写《审核评估整改工作报
告》

自评报告组、
审核评估工
作办公室

专家反馈评估
报告的 2年内

注：该表为参考表，后续具体工作安排以实际工作通知为准。


